Q%NM BIBLIOTEKA PUBLICZNA
22 Ca3% L Fa\MkoraRea 19
T8, 12138080 31
NP 636-22-59-350, Regon: 292857079

-

Oksa dn.05.12.2024r

Kierownik Gminnej Bibiioteki Publicznej w Oksie

Ogtasza nabdr na stanowisko gtownej ksiggowej w wymiarze 1/8 etatu w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Oksie

1. Wymagania niezbedne:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiegowosci, lub

b) ukoriczong $rednig, policealng lub pomaturaing szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci, lub

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, lub

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

e) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo karne
skarbowe

f) ma obywatelstwo polskie

gl ma petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Umiejetnosé¢ obstugi komputera

b) Znajomos¢ ksiegowosci budzetowej

c) Umiejetnoé¢ samodzielnego podejmowania decyzji
d) Dyspozycyjnosé

3. Zakres wykonywznych zadan na stanowisku:

a) Catos¢ zagadnier zwigzanych z prawidiowym funkcjonowaniem jednostki organizacyjnej
w Swietle obowigzujgcych przepiséw prawno-ksiegowych,

b) Sporzadzanie sprawozdar finansowych,

c) Przygotowanie planéw ekonomiczno-finansowych jednostki,

d} Sporzgdzanie deklaracji podatkowych,

e} Sporzadzanie deklaracji ZUS

f)  Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,



h)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz sktadanie podpisu na dokumentach dotyczgcych danej operacji
finansowej zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych oraz sktadanie podpisu na umowach
powodujacych zaciggnigcie zobowigzan przez Dyrektor — zgodnie z umowg o finansach
publicznych

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny,

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

Oryginat kwestionariusza osobowego,

Kserokopie Swiadectw pracy,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe,
Oswiadczenie o niekaralnosci,

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé tylko w przypadku osoby
niepetnosprawnej , ktéra zmierza skorzystaé z uprawnienia wynikajgcego z art.13a
ustawy o pracownikach samorzgdowych ( poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem)

Kandydaci na wolne stanowisko pracownicze sktadajg oprécz dokumentéw, o ktérych
mowa wyzej,

Oswiadczenie , ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérym mowa w ustawie o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych( Dz.U.z 2024 poz .104).

5. Inne dokumenty i o$wiadczenia:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb

niepetnosprawnych w Urzedzie , w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wynidst mniej niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny , CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (innych niz wymagane
przepisami prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko gtéwnej ksiegowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Oksie. Dane osobowe
przekazane przeze mnie sg zgodne z prawdg . Zapoznatem sie z trescig Klauzuli
informacyjnej dotyczgcej przetwarzania danych osobowych w procesie naboru”



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac lub przesta¢ w terminie
do dnia 18 Grudnia 2024 roku do godz.15-gj

Pod adresem:

Urzad Gminy w Oksie
Ul. Wtoszczowska 22
28-363 Oksa

W zaklejonych kopertach z dopiskiem ,, Nabor na wolne stanowisko gtdwny ksiegowy w
wymiarze 1/8 etatu w Gminnej Bibliotece Publicznej w Oksie”

Aplikacje, ktére wptyng do UG w Oksie po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Gminy w dniu 19 Grudnia 2024 r. o godz.10-tej
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu
41 380 80 48 , 690 261 166

Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne zostanie ogtoszona w
Biuletynie Informacji Publicznej (www.oksa.biuletyn.net).

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej ( WWW .oksa.biuletyn.net). ,
(www.gbpoksa.naszabiblioteka .com/bip} oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy w Oksie.

mar Anna Ka cZmarczyk

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Oksie
Anna Kaczmarczyk



