Zarzadzenie Nr 56 /2019
Wajta Gminy w Oksie
z dnia 4 listopada 2019 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Oksie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 poz.
351), zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 1.
poz. 869 ze zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 26/2013 Wéjta Gminy w Oksie z dnia 31 lipca 2013 r.

w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy w Oksie przez

Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:
1. Jolanta Wrobel - przewodniczgca

2. Jolanta Kolekta - cztonek

3. Anna Jagoda - cztonek

w terminie od dnia 05 listopada 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r..

§ 2.
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujgce sktadniki majgtkowe:
1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;
— $rodki trwale, z wyjatkiem $rodki trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntow,
— pozostate Srodki trwate ( wyposazenie ),
— zapasy materialow,
— wartoscl niematerialne i prawne,
— wiasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom (na odrebnych arkuszach spisowych)
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z por6wnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
— $rodki pienigzne w kasie,
— czeki 1 weksle obce,
— depozyty,
— gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownika oraz os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach na rachunkach bankowych( w tym $rodki pienigzne
stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméow)

- udziaty i akcje



4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach:
— $rodki trwale w budowie
— srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne ),
— grunty,
— naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,
— naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
5) w drodze spisu z natury i pordwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych:

— druki $cistego zarachowania.

§ 3.
1. Powotuje 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych obszarach:
Zespol N Obszarmspisowy | éCzlonkowie zespolu spisowego |
' 1. Agata Wojtasik
I Urzad Gminy w Oksie 2. Barbara Kisiel
'3. Anna Ulzyk
N _ 1. Jolanta Mroz
Ochotnicze Straze Pozarne 2. Zbigniew Wicher
3. Katarzyna Nagaba
) . 1. Jolanta Mréz
111 | Kasa Urzedu Gminy 5 Tk Ksiel

2. Powoluje 1 zespot spisowy dla przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji nastepujacych
sktadnikow:

] VZespé.l_ Skla-dniki majatkowe Czlonkowie zespolu spisowégo
| 1. Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony
a) budowle 1. Anna Konarska
v b) lokale 2. Krzysztof Dabrowski
2. Grunty

3. Srodki trwate w budowie

3. Zobowiazuje pracownikow ksiggowosci , prowadzacych ewidencje ksiegowa do przeprowadzenia
drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji naleznoéci i zobowigzan.
4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

§ 4.

Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

- sporzgdzenia harmonogramu inwentaryzacji( ustalenia termindéw rozpoczecia i zakonczenia prac
inwentaryzacyjnych)

- pobrania arkuszy spisowych z ksiegowosci

- przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkdw zespoléw spisowych

- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu spisu —
rozliczenia zespolow z pobranych arkuszy

- skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych oraz protokoléw inwentaryzacyjnych sporzadzonych dla
sktadnikow majgtkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury.



§5.

Zobowiazuje komisje do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzeganie ogo6lnie obowigzujacych przepisoéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

- dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci budzetowej w terminie pieciu
dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.

Czlonkoéw komisji 1 zespolow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH

Termin rozpoczecia

Obszar spisowy

Czlonkowie zespolu

Lp . . ; ;
i zakonczenia prac spisowego
1 1. Agata Wojtasik
18.11.2019-20.12.2019 |ZespolI - Urzad Gminy w Oksie 2. Barbara Kisiel
) 3. Anna Ulzyk
2 1. Jolanta Mréz
18.11.2019-20.12.2019 |Zesp6t II - Ochotnicze Straze Pozame |- Z0igniew Wicher
3. Katarzyna Nagaba
3 1. Jolanta Mréz
31.12.2019-31.12.2019 |Zespol III - Kasa Urzedu Gminy w Oksie | 2. Barbara Kisiel
4 1. Anna Konarska

01.12.2019-30.12.2019

Zespot IV — Sktadniki majgtkowe

2. Krzysztof Dabrowski
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