Zarzadzenie Nr 2/2016
Wojta Gminy Oksa
z dnia 14 stycznia 2016 roku

w sprawie : ustalenia skladu Komisji Rekrutacyjnej powolanej do naboru
na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Oksie.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U.2015.1515z p6zn.zm.) oraz art.7 pkt. 3 i art.13 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2014.1202
z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Ogtasza si¢ nabor na wolne stanowisko urzednicze —  podinspektor ds.
ksiegowosci budzetowej w Urzedzie Gminy w Oksie.

§2

Tres¢ ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze stanowi zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
W celu przeprowadzenia postepowania konkursowego powotuje si¢ Komisje
Rekrutacyjng w sktadzie:
1. Anna Matek - przewodniczaca komisji
2. Anna Jagoda - cztonek komisji
3. Jolanta Wrébel - sekretarz komisji

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




”~

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2016 Wojta Gminy Oksa

z dnia 14 stycznia 2016 roku

Wojt Gminy Oksa

Ogtasza nabér na stanowisko podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej
w Urze¢dzie Gminy w Oksie

I. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie, petna zdolnosé do czynnoéci prawnych i korzystanie z petni
praw publicznych, |
2) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
3) wyksztalcenie wyzsze ckonomiczne
4) 1 rok staz pracy
5) znajomos$¢ obstugi komputera
6) znajomos$¢ ustaw i innych przepiséw oraz umiejetnoéé ich interpretacji m.in.: ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o systemie ubezpieczen
spolecznych, rozporzadzenia w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgeych ze 2Zrédet zagranicznych,
rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej, ustawy o samorzadzie gminnym.



2. Wymagania dodatkowe:

1} doswiadczenie w pracy w ksiggowosci

2)komunikatywno$é, samodzielnosc¢, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé

i obowiazkowosé

3) wysoka kultura osobista

4) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

Prowadzenie rachunkowosci budzetowej syntetycznej i analitycznej

Sporzadzanie sprawozdan w zakresie dochodéw budzetowych — Rb-27 S
Sporzadzanie przelewow, dowodow KW i czekéw bankowych

Prowadzenie catosci spraw z zakresu podatku od srodkéw transportowych
Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej w zakresie dochoddéw budzetowych
Egzekwowanie nie podatkowych zobowiazan wobec budzetu Gminy ( czynsze ,
dzierzawy)

Wystawianie comiesiecznych faktur VAT

4. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4
)
6)

7

list motywacyjny,

CV z dokiadnym opisem przebiegu pracy zawodowej

oryginal kwestionariusza osobowego,

kserokopie swiadectw pracy

kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,
oswiadczenie o niekaralno$ci i o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i1 korzystania w pelni z praw publicznych

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

S. Inne dokumenty i oSwiadczenia

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wyniést mniej niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych ( Dz.U.2014.1182 z pozn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listepada
2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. 2014.1202)"",



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ lub przesta¢c w terminie do dnia
25 stycznia 2016 roku do godz. 15-ej.

pod adresem: Urzad Gminy w Oksie

ul. Wloszezowska 22

28 — 363 Oksa

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,.Nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze
podinspektor ds. ksiegowoS$ci budzetowej ”.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w dniu 26 stycznia 2016 roku o godz. 12- tej.

7. Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Gminy w Oksie oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej www.oksa.biuletyn.net Dodatkowe informacje mozna
uzyska¢ pod numerem telefonu 41 380 80 48 , 41 380 80 47.

Lista  kandydatow  spelniajacych ~ wymagania  formalne  zostanie  ogloszona
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.oksa.biuletyn.net ) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
w Oksie.




